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Legalizacion de matricula estudiantes antiguos Admisiones y Registro - Seccional Clcuta

Pregrado y Posgrado

Segun el articulo 16 del reglamento estudiantil, la matricula es el acto por el cual la Universidad reconoce
como estudiante a quien ha sido admitido en un programa académico formal. Al matricularse el
estudiante acepta conocer los estatutos, reglamentos, normas y demas disposiciones que la rigen,
obligdndose a cumplirlas.

Por lo tanto, si eres estudiante antiguo debes realizar el debido proceso y cumplir con los requisitos de
matricula exigidos de acuerdo con el reglamento estudiantil:

Procedimiento estudiante antiguo:

1. Registrar las asignaturas en las fechas estipuladas por la facultad.

2. Una vez se haya registrado la totalidad de las asignaturas correspondientes se acepta y se cierra la
matricula.

3. Generacion del recibo de matricula.

4. Pago oportuno en las fechas establecidas por la Universidad.

5. Ingresar los documentos de matricula a la plataforma estudiantil SINU. Para el acceso al sistema, el
usuario sera el documento de identidad con la contrasefa que ya ha sido asignada.
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Pasos para cargar los documentos de matricula

Antes de iniciar el proceso de cargue asegurese de tener los archivos guardados en formato PDF, con un
tamafo no superior a dos megas (2MB). Identifique lo siguiente: el periodo académico en el cual estd

matriculado y el nimero del documento de identidad dentro del nombre del archivo correspondiente,
para poder identificarlo, ejemplo: 1014741088 EPS 20202.

I.!] 10147410828 COMPROBANTE DE PAGO 20202
I.!j 1014741088 DIPLOMA 20202
I.!] 1014741088 EPS 20202

1. Ingrese a SINU por su usuario y ubiquese en el menu del lado izquierdo, dé clic en consulta de
requisitos de matricula estudiantes.

| & sistema Académico
. ® Inicio

YERADIN ARCHILA
1093763100
I~

{
| - . o -
! Proceso de Administracian |—

|[F=] Actualizacién de datos perscnale:
i
:@ Consulta de documentos

]
Proceso Matricula Académica
|

Consulta de requisitos de matricu

\[=l Matricula Individual Consulta de
requisitos de
ratricula

i
[} " 5
{[[=] Mis recibos por pagar i, - lal

= Semaforo del estudiante
[@ Plan de estudios individual
[@ Historico de notas

E[@ Horario del estudiante

[[=] Acta Matricula con horario

[w] ol S @ %
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2. Una vez seleccionado, aparecera en la parte superior central su nombre y el programa al cual
pertenece, dé clic sobre esté.

Alumnos

> Q
@ Identificacian Mombres

1093763100 ARCHILA MORENO YERADIN

3. Una vez seleccionado su nombre, en la parte inferior apareceran los periodos académicos que ha
cursado. En la casilla seleccione el periodo en el cual esta matriculado actualmente. ejemplo: 20202
aparecera los documentos que debe cargar en ese periodo.

Tenga en cuenta que para cargar el acta de matricula, el estado de pago debe ser R lo cual garantiza que
su matricula esta pagada.

Doc. ide 1023743100 Codigo 435201007 ACTAMATRICULA ACADEMICA |

Alumno ARCHILA MCREND YERADIN ASGNEIES CulSHIas N
Programa 42212 ADMINISTRACION DE EMPRESAS Gaigo Nivel Aaignatura T
Penswm 38120 Ta0cH 1 ETICA "
Teléfono 2134007581 ITRO1 1 FUNDAMENTOS DE ADMINISTHACION
Direceitn  Cale 148 528 La Pamita Vila cel Rosaris TR Yl OMOM
“““ BN 5 DE DERE ONETIT "

. 4noa 1 CATEDR A UNILISRISTA N

otervaciones BOAMENTO = MATEMATICA
STEMOLOGIA Y METODOLOGIA DE LA

Pcta de Madriculs gerarsds por SIUL

43008 1 FuU
438 1 ERSTEMOLOG CE
Certificado de la EPS | Fromede
Fecibos ce Pego de Maircuia
Condicion scadémice:
Créditos Aprobados 15 Créditos Perdidos 0.
SemestralAno 2

lsignaturas matriculadas en &l periodo 20202 SEGUNDD FERICDO DE 2020
Codigo Grupo Descripcion Crod. Niv — Horario
ATddd = 2IME WFE CLO BASICO CONTABLE 4 1 GUMEZ ORTIE EDGAN JOSE s Es! VEEd
GOMET ORTIZ BCSAR JOSE N & | osos a0
Fac. Matricula 28087237 12-38 M
ESTADISTICA CERCRETIG 3 £ BULLAMELD EDGAR ENFIQUE M IR DE700
SULLAMELD EDSAR ENRICUE M | & | DED8
Fec. Matncuds 2000800 12:42 PM
d3012- 43012 5P DERECHD COMERCIAL I 3 VELAMARN MARTINEZ CLALIDIA
Fac. Matricula 280820 1238 B
SADM PLANTACIONY ORGANIZACION ° < RAMIBSZ LOPCZ JCSSICA DAYANA N IR | 020Q
RAMIREZ LOPET JESSICA DAYAMA

Fac. Matrcula JE0800 1242 PM
LADW MICRQECOMNOMIATL 3 2 MOGROVEID ANCRADE JOHANNA [
MOGROVEIC ANCRADE JOHANKA N R

Fsc. Matricuda 280828 12:38 oA

17008 ZADM FUNSAMENTOS DE MARKETING 3 2 ESLAVA ZASATA ROLANDO wom | oros 10:00 Q‘X‘S\DAD Z
ESLAUA ZARATA ROLANDO N = | oaoo o900 %\ %
Fec. Matricula 250820 1227 BM = S @ )




Legalizacion de matricula estudiantes antiguos Admisiones y Registro - Seccional Clcuta

4. Tenga en cuenta que debe seleccionar uno por uno los documentos que se van a cargar, ejemplo:
certificado de afiliacién EPS. Una vez esté seleccionado el documento a cargar, debe dar clic en

seleccionar archivo.

iailde1i en 14.93 seq. Filtro : Contiene = | Preferencias : - L

Requisitos de Matricula

C [=] 20202 (=] @]
» @ - ngfgﬁi?;r Programa Pensum Requisito Entregad: BN
& 20202 ADMINISTRACION DE EMPRESAS 3815M Certificado de la EPS
& 20202 ADMINISTRACION DE EMPRESAS 3815M Acta de Matricula generada por 51
& 20202 ADMINISTRACION DE EMPRESAS 3815M Recibos de Pago de Matricula

5. Aparecera una ventana de explorador, donde debe seleccionar el documento a cargar, recuerde,
los archivos deben estar escaneados y guardados en formato PDF.

Plcarbre w | Toded los archives w
P Mg bo Entrugad &
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6. Una vez se han ingresado los documentos requeridos para legalizar matricula, aparecera un icono azul,
al lado de cada documento, por favor veritique que estdn descargados correctamente.

iaildei en 1.99 seq. Filtro « |Contiene =  Preferencias : -

Requisitos de Matricula

& ®
x| - : I'J::;:EE;H Programa Pensum Requisito Entregads . =
& 20162 (] Derecho (Snies 1483)Res. 15239 (23 42109 Fotocopia Carne o Afiliacion EPS 10/
& 20162 EJ Derecho (Snies 1483)Res. 15239 (23 62109 Comprobante Pago Matricula origi 10/
& zo0162 3 Derecho (Snles 14831Res. 15239 (23 42109 Acta de matricula Firmadal2 copio
& 20152 Derecho (Snles 14831Res, 15232 (23 42103 Comprobante Pago Matricula origl ¥ 23/
E e152 Derecho (Snies 1483 )Res, 15239 (2342109 Fotocopia Carne o Afiliacion EPS - e/
5 20152 Derecho (Snies 1483)Res. 15239 (23 52109 Acta de matricula Firmadal2 copia - 29/
5 20131 Derecho (Snies 1483) Res. 15239 (2] 41108 Acta de matricula FirmadalZ copia 21/
& 70131 Maracha (SAales 1483 Res. 15739 (2° £110R Fotoswrnnin Reaistro Ol e Mncimie 1 r;f'
2a%9de 14 en 0.01 seq. Flltro : | Contiene - | Preferencias : w | [
Documento

| Selecoonar archive | nicolas, pat

| Guardar archivo
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De esta manera quedaran guardados sus documentos como requisito de matricula para el periodo actual
y estaran sujetos a la verificacidon de la Oficina de Admisiones y Registro.

Tenga en cuenta que:

Si por alguna razéon los documentos no cumplen con los requisitos, éstos seran rechazados y le seguira
mostrando el aviso "usted tiene requisitos pendientes”. Por lo anterior, deberd escribir un correo
electrénico a la oficina de Admisiones y Registro: admisiones.registro.cuc@unilibre.edu.co

Oficina de

Admisiones
Registro

Y

Universidad Libre Seccional Clcuta
www.unilibrecucuta.edu.co




