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OBEJTIVOS 

El Simulacro Nacional de Respuesta a Emergencias busca mejorar la planeación, coordinación y 

comunicación entre las entidades públicas, privadas y la comunidad, para la respuesta efectiva 

frente a eventos generados por diferentes fenómenos amenazantes.  

 

Los Distritos y Municipios que participen: 

 Poner a prueba la efectividad de Planes, Estrategias, Protocolos o Procedimientos, que para 

la respuesta a emergencias tienen los sectores, entidades territoriales y comunidades 

organizadas. 

 Fortalecer los mecanismos de organización, coordinación y comunicación entre los 

diferentes actores, operativos en situaciones de emergencia. 

 Evaluar la capacidad de los medios de evacuación existentes en el edificio. 

 Dar a conocer a todo el personal el sistema de alarma en caso de emergencia por incendio 

  Observar y determinar el grado de alistamiento, conciencia y reacción del personal de las 

oficinas respecto a un posible escenario de evacuación. 

 Evaluar la efectividad de los brigadistas encargados de coordinar la evacuación de las 

instalaciones. 

 Medir el comportamiento y toma de decisiones del Jefe de Brigada. 

 Medir el tiempo de evacuación de todo el personal del edificio. 

LINEAMIENTOS 

A) NORMAS GENERALES DE EVACUACIÓN 

1. La evacuación se hará por los recorridos y escaleras señalizados por paneles al efecto. 

2. Mantengan la calma. “salgan andando. no corran, ni griten”. Se trata sólo de un simulacro. 

3. Al sonido de la alarma, no se entretengan en recoger objetos personales de los pupitres, 

escritorios, etc. 



4. Ya fuera del aula o de la oficina y en recorrido de evacuación, no intenten retroceder en búsqueda 

de otras personas. 

B) NORMAS ESPECÍFICAS DE EVACUACIÓN 

1. Al sonar la alarma, el docente del grupo se dirigirá a la puerta del aula, ordenará que se evacue y 

los alumnos se dispondrán a salir a la espera de la orden del docente.  

Desalojada el aula, el docente saldrá de último cerrando la puerta. Posteriormente deberá poner 

una silla por fuera del aula como indicativo de que la instalación ha sido desalojada íntegramente. 

2. La orden de evacuación de cada planta del edificio la dará la persona responsable de esta 

instalación. El desalojo se iniciará desde el aula más alejada de la salida de la planta -ya sea hacia 

una escalera o directamente al exterior del edificio en el caso de la planta baja-, y finalizará por el 

desalojo del aula más próxima a dicha salida hacía la escalera o exterior. 

3. En el caso de evacuación de distintas plantas por una misma escalera, comenzará el desalojo por 

la planta baja; finalizado éste, el responsable de la planta baja dará aviso a la persona de la primera 

planta para su desalojo ordenado, y así sucesivamente. 

4. En la medida que los grupos de alumnos van saliendo del edificio se agruparán en el punto de 

encuentro que es la cancha de futbol grande. Los alumnos permanecerán agrupados dentro de sus 

respectivos grupos de clase junto al docente encargado hasta que finalice el simulacro. 

5. La orden de finalización del simulacro la dará el Jefe de Brigada (el presidente. Holger Cáceres). 

Finalizado el simulacro, los alumnos, docentes, administrativos, contratistas y demás visitantes 

volverán ordenadamente a las aulas con su docente correspondiente y respectivas áreas de trabajo. 

INSTRUCCIONES PARA LOS ALUMNOS. 

-Cada grupo de alumnos deberá actuar siempre de acuerdo con las indicaciones de su docente y en 

ningún caso deberá seguir iniciativas propias.  

-Los alumnos a los que se haya encomendado por su profesor funciones concretas, se 

responsabilizarán de cumplirlas y de colaborar con el docente en mantener el orden del grupo. 

-+Los alumnos recogerán sus objetos personales, con el fin de evitar obstáculos y demoras por 

retornar a las aulas. 



-Los alumnos que al sonar la señal de alarma se encuentren en los servicios sanitarios o en otros 

locales anexos, en el mismo piso de su aula, deberán incorporarse con toda rapidez a su grupo. 

-En caso de que se encuentre el alumno en un piso distinto a la de su aula, se incorporará al grupo 

más próximo que se encuentre en movimiento de salida. 

-Todos los movimientos deberán realizarse de prisa, pero sin correr, sin atropellar, ni empujar a los 

demás. 

-Ningún alumno deberá detenerse junto a las puertas de salida. 

-Los alumnos deberán realizar este ejercicio en silencio y con sentido del orden y ayuda mutua, para 

evitar atropellos y lesiones, ayudando a los que tengan dificultades o sufran caídas. 

-Los alumnos deberán realizar esta práctica de evacuación respetando el mobiliario, equipamiento 

y utilizando las puertas con el sentido de giro para el que están previstas. 

-En el caso de que en las vías de evacuación exista algún obstáculo que durante el ejercicio dificulte 

la salida, será apartado por los alumnos, si fuera posible, de forma que no provoque caídas de las 

personas o deterioro del objeto. 

-En ningún caso el alumno deberá volver atrás con el pretexto de buscar a hermanos menores, 

amigos u objetos personales, etc. 

-En todo caso los grupos permanecerán siempre unidos sin disgregarse ni adelantar a otros, incluso 

cuando se encuentren en los lugares exteriores de concentración previamente establecidos, con 

objeto de facilitar al docente el control de los alumnos. 

JEFES DE BRIGADA Y BRIGADISTAS 

1. Al momento de sonar los megáfonos informando evacuar, inician el desalojo de las instalaciones 

y coordinan el mismo dirigiendo a las personas a las salidas correspondientes y punto de encuentro. 

2. Los brigadistas designados para ello, registran el tiempo que tomó la primera y última persona en 

llegar al punto de encuentro. 

3. Los brigadistas responsables de la revisión final, verifican que todas las personas hayan 

desalojado. Si fuera el caso, deberán contar a las personas que se negaron a desalojar. 



4. Los brigadistas designados para ello, registran el tiempo que tomó a la última persona en llegar 

al punto de encuentro. 

5. Los brigadistas designados para ello, realizan el conteo total de las personas que fueron 

desalojadas. 

7. El Jefe de brigada, realizará el reporte correspondiente sobre los resultados del simulacro, 

destacando cuántas personas fueron evacuadas, cuánto tiempo utilizó la última persona en 

desalojar y cuantas personas se negaron a desalojar. 

8. El Jefe de brigada deberá siempre agradecer la participación de la comunidad. 

9. Después del evento, informará los resultados de la revisión y estará en espera de la orden para 

dar la instrucción a las personas para regresar a las instalaciones. 


