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Descripcion:

Esta guia de uso brindard las herramientas para desarrollar cada una de las actividades

correspondientes al proceso de inscripcion dentro del médulo Votaciones

La ruta del proceso contiene el flujo de actividades que se explicaran a detalle en el desarrollo
de la guia. Es importante que el usuario identifique los permisos que tiene asignados para cada
una de las actividades, de esta forma sabra si puede modificar, agregar registros o solamente

consultar la informaciéon de dicha actividad.

Objetivos:

e Creacién del proceso de inscripcion de los usuarios para participaciéon de proceso

electoral desarrollado en la comunidad académica.
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1. Inscripcion

Proceso de Inscripcidn

Esta actividad permite al usuario realizar la inscripcion al proceso electoral vigente en la institucion.

INSCRIPCION

Nota: Es importante tener en cuenta que para realizar el proceso de inscripcion por parte del

usuario debe cumplir los siguientes parametros establecidos por la institucion.
Consiliatura, estudiantes:
- Ser alumno regular de la universidad en programa de pregrado.
- Tener un promedio de calificaciones igual o mayor a 3.
Consiliatura, profesores:
- Tener contrato laboral vigente con la universidad

- Haber ejercido la docencia en cualquiera de los programas de pregrado en los 5 afios

anteriores

- No ser directivo de ninguno de los sindicatos, o haber desempefio alguno de estos cargos en
el afio anterior de la inscripcidén. Texto con la aceptacion.
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Inscripcion Estudiante:

PORTAL ELECTORAL

a a e 250 pel al. vVal el e e
Nombre Fecha Inicio Inscripcion Fecha Cierre Inscripcién
Eleccién ce lo sentantes ce los Estugiantes ante la Consiliatura 26/04/2022 12:00:00 a.m. 27/04/2022 12:00:00 a.m

. .z .
Inscripcion Profesor:
PORTAL ELECTORAL
el e 3 8 e 250 pel al = el e e
Nombre Fecha Inicio Inscripcidn Fecha Cierre Inscripcién
Eleccién ce los representantes ce los Profesores ante la Consiliatura 26/0 2 12:00:00 am 27/04/2022 12:00:00 am

Inscripcidn Egresado:

LISTADO DE PROCESOS ELECTORALES

Proceso Electoral h 2022

Seleccione el proceso de elecciones que desea modificar
Sgresadn 31052022 12:00:00 062022 12:00:00 [f06/2022 12:00:00 W06/2022 12:00:00 1106/2022 12:00:00 106/2022 12:00:00
o am am. am. am a.m. am.

Al ingresar el usuario (Sea Estudiante, profesor o Egresado), si cumple con todas las caracteristicas

anteriormente mencionadas, el sistema muestra el nombre de la eleccion, el periodo, la fecha inicio

inscripcion y la fecha de cierre de la inscripcion, al dar el boton de inscribirse el sistema habilita el

campo de inscripcion.
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NSCRIPCION

Ssiwecianas archivo | Sin Arcnivos Soleccionacos

El sistema por defecto trae todos los campos correspondientes al nimero de identificacion, Nombre,
Direccion, Correo electronico y teléfono, si alguno de ellos se encuentra vacio, el sistema no
permitira continuar con la inscripcion, por ello es importante la digitacion completa de todos los

campos para continuar con el proceso.

INSCRIPCION

El usuario por otra parte debe indicar si acepta o no las politicas establecidas por el reglamento

electoral de la universidad. Este campo su diligenciamiento es de caracter obligatorio.
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Otro campo como obligatorio es el cargue de la propuesta el cual se encuentra al finalizar la
inscripcion, esta se debe encontrar en PDF, y su longitud no debe ser mayor a 30 caracteres.

Posteriormente de cargado el documento se da click en el botén aceptar.
Egresados

En la poblacion de egresados debe estar como activo en los registros del sistema sinu en la actividad
MATF88, a su vez para que este ingrese al sistema electoral debera utilizar las credenciales del
sistema SINU, si este no recuerda el usuario y contrasefia la universidad debera dar el soporte

respectivo.

Nombre Fecha Inicio Inscripcién Fecha Cierre Inscripcion

Eleccion del representante de los Egresado al Consejo Directivo - SEDE S
eccr P 9 ! 31052022 12.00:00 am T | Acribirse
PRINCIPAL
zado al Comité de Unidad Académica |
31052022 12:00:00 a.m 062022 12:00:00 am. nscribirse
SEDE PRINCIPA = = | Inscribirse

Cuando se realiza el proceso de inscripcion para Consejo Directivo, Consejo Académico al egresado

le muestra la sede general en donde fue egresado

nscribirse

305/2022 12:00:00 &.m /06/2022 12:00:00 a.m. ‘

305/2022 12:00:00 a.m /06/2022 12:00:00 2.m. ‘ nacribirse

31052022 12:00:00 2.m /06/2022 12:00:00 2.m. ‘ nacribirse
'['SE;E;;'GSG ACBOEMICE 5 m P22 12:00:00 & 05/2022 12:00:00 a.m ‘ nscribirse
e s [ nacnorse
'I\:ltcg '.::@u-ld-!;lﬁiﬁd Acadéemica 0-00 ar ‘ nacribirae

31052022 12:00:00 a.m [06/2022 12:00:00 a.m. ‘ nscribirse

Al ser CUA Comité de unidad Académica, muestra todas las sedes donde se encuentra la facultad

en la universidad y el decide por cual quiere realizar la postulacion

2.1. Proceso de Inscripcion Integrantes de plancha

Una vez realizada la inscripcion del principal, el sistema habilita la plancha para que se realice la

inscripcion de los demés integrantes del grupo.
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INSCRIPCION

Posicién Identificacion Nombre

Primer Renglon Principal no1380276 DIAZ BORRE VICTOR ENRIQUE
Primer Renglén Suplente
Segundo Renglon Principa w
iSegundo Renglén Suplents m

Nota: Es importante tener en cuenta que el usuario que desea postularse puede hacerlo el mismo
desde la plataforma, o puede acercarse a la secretaria correspondiente para que esta realice el
proceso de inscripcion, a su vez este usuario que se encuentra como principal sera el Unico que

podré registrar a los demas integrantes en la plancha.

INSCRIPCION

El sistema al dar click en el boton modificar en la segunda linea de inscripcién, hablilita el
campo numero de identificacion en donde valida si el candidato propuesto se encuentra
habilitado para su postulacion.
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INSCRIPCION

El candidato propuesto no esta habilitado.

Valioar Canaiaato

Si este no cumple con los parametros propuestos el sistema genera un aviso donde indica

gue el candidato no esta habilitado.

INSCRIPCION

Posicién Identificacion
Primer Renglon Principal 000697946
Brimer Renglon Suplents 193580020

Segundo R

Segundo Reng

Nombre

NINO GAMBOA JOAN SEBASTIAN

DE LA HOZ MARTINEZ JESUS
AANUEL

I

MORA RAMIREZ MARTHA SOFIA

Moafficar

Moaificar

Modificar

Moafficar

Una vez inscrito los integrantes de la plancha, se procede a dar click en el boton inscribirse.

El sistema arroja el siguiente mensaje mostrando que ya se encuentra correctamente

realizada la postulacion.

INSCRIPCION

Su inscripcion como primer renglon principal ha sido exitosa; sin embargo, se requiere que suls) candidatol(s)
postuladols) ingrese(n) al Sistema Electoral de la Universidad Libre, para dar su aceptacion. Su numero de plancha es

1

Por otra parte si el usuario se encuentra inscrito, el sistema realiza una validacion en donde

indica que no es posible realizar mas de una inscripcion
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PORTAL ELECTORAL

ra es un proceso personal. Validar con anterioridad que cumple con todas las condiciones para

Su inscripcion ya ha sico realizada. No es posible realizar mas de una inscripcion.

Por parte del egresado se realiza la inscripcion, en el portal de votaciones, le muestra por
defecto las elecciones por consejo académico, Directivo los cuales se visualizan por sede o
seccional a nivel general. Por otra parte, si la seleccion se da por el comité de unidad
académica, habilita todas las sedes donde la universidad tiene el programa donde fue

egresado.

PORTAL ELECTORAL

Seleccione la eleccion en la que desea inscribirse.

Tenga en cuenta que la inscripcion a 1a candidatura es un proceso personal. Validar con anterioridad que cumple con todas las condiciones para inscribirse

lﬂnmbre [Fecha Inicio Inscripcién [Fecha Cierre Inscripcion
|Elecc|r'm del representante de los Docente al Conzejo Académico - SEDE PRINCIPAL 1/03/2022 12:00:00 am. 1/06/2022 12:00:00 am. | Inscribirse ‘
IEleomﬁn del representante de los Docente al Consejo Académico - SECCIONAL CALI 31/03/2022 12:00-00 am_ 1/06/2022 12:00:00 am. | Inscribirse ‘
|Eleoc|6n del representante de los Docente al Consejo Académico - SECCIONAL BARRANQUILLA  31/05/2022 12:00:00 am. 1/06/2022 12:00:00 am. | Inscribirse ‘
IElEoclém del representante de los Docente al Consejo Directive - SEDE PRINCIPAL 31/05/2022 12:00:00 am_ [1/06/2022 12:00:00 am. | Inscribirse ‘
|Eleoc|6n del representante de los Docente al Consejo Directivo - SECCIONAL CALT 1/05/2022 12:00:00 am. 1/06/2022 12:00:00 am. | Inscribirse ‘
|Eleoc16n del representante de los Docente al Consejo Directive - SECCIONAL BARRANQUILLA  31/05/2022 12:00:00 am. 1/06/2022 12:00:00 am. | Inscribirse ‘
[Eleccion del representante de los Docente al Comité de Unidad Académica Derecho, Ciencias Politicas | ; m .
1/05/2022 12:00:00 am. 1/06/2022 12:00:00 am. | Inscribirse ‘
r Sociales - SEDE PRINCIPAL S —
leccion del representante de los Docente al Comité de Unidad Académica Ciencias Econdmicas, o ) )
. . N 31/05/2022 12:00:00 am. 1/06/2022 12:00:00 am. | Inscribirse ‘
dministrativas v Contables - SECCIONAL CALI S
1/03/2022 12:00:00 am. 1/06/2022 12:00:00 am. | Inscribirse ‘

leccion del representante de los Docente al Comité de Unidad Académica Derecho, Ciencias Politicas
Sociales - SECCIONAL BARRANQUILLA

Continuando con el proceso el podra realizar la inscripcion de la plancha, a diferencia del proceso

de consiliatura, el sistema habilita, el primer renglén suplente.
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Este proceso de inscripcion de plancha, se muestra para las poblaciones de Estudiantes y

Docentes.

- Usted ha finalizado el proceso de inscripcion, continte al proceso de Aceptacién o Rechazo

de integrantes ala plancha

Control de cambios

Version | Fecha Responsable Observaciones
V100 26/04/2022 Sandra Mateus Creacién del Documento
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